UBND XA BDAI HQP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO ISO Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 112 /TB-BCP Pai Hop, ngay 05 thing 10 nidm 2022
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu thanh vién Ban chi dao
ap dung hé thong quan 1y chat lwong theo tiéu chuin Quoc gia
TCVN ISO 9001:2015 tai Uy ban nhan déan xi Pai Hop

_ Can cir Quyét dinh s6 158/QD-UBND ngay 16/9/2022 ctia Uy ban nhan dan
xd vé viéc Kién toan Ban chi dao ap dung hé thong quan ly chat lugng theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015 tai UBND xa.
Ban chi dao ISO phan cong nhiém vu cho cac thanh vién cu thé nhu sau:

1. Ong Nguyén Pinh Minh, Chi tich UBND xi- Truéng Ban chi dao
ISO

- Chi dao chung, ky duyét cac van ban, cac quy trinh cua Hé théng quan ly
chét luong. Chiju trach nhiém vé viéc xay dung va ap dung H thong quan ly chat
lugng theo tidu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 tai UBND x4 .

- Chiu trach nhiém va tinh hiéu luc cia HTQLCL;

- Pam bao rang chinh sach qhét lugng va cac myc tiéu chét luong dugce thiét
1ap va phu hop véi dinh hudng chién lugce va bdi canh cua co quan;

2. Ong Nguyén Anh Dwong, Phé chii tich UBND xi- Phé Truwéng Ban
chi dao. ,

- Tham muu gidp dong chi Truong Ban chi dao trong cong tac to churc, trién

khai xay dung, ap dung, duy tri va cai tién Hé théng quan 1y chat luong theo tiéu
chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong ciia UBND x4;

- T chirc viée bién soan, xem xét, phé duyét cac tai liéu trong qua trinh xay
dung, duy tri, hoan thi¢n HTQLCL;

- Lap ké hoach va to chirc danh gid nd1 bo;

- Lién hé véi cac co quan bén ngoai giai quyét nhitng van dé lién quan dén
HTQL chat lugng;

- Bdo cao lanh dao Truong ban chi dao vé két qua hoat dong cia HTQLCL
va moi nhu cu vé cai tién.
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- Thuc hién cac nhiém vu, quyén han cta Ban chi dao theo iy quyén cua
dong chi Truong Ban chi dao. Thuong xuyén kiém tra, ra soat viéc ap dung, hudng
dan cu thé dé viéc ap dung hé thdng quan 1y chét luong thuc su ¢ hiéu qua.

3. Cac thanh vén Ban chi dao.

- Thyc hién nhiém vu theo sy phan cong cua ddng chi Trudng Ban.

- Truc tiép xay dung (Cdp nhdt/ Bé sung/ thay déi) quan 1y cac tai liéu
HTQLCL da dugc phat hanh va theo déi viéc tuan thu cac quy dinh trong céc tai
liéu nay. Cap nhat moi thay ddi vé phan cong cong viéc, nhan sy trong linh vuc
chuyén mon,;

- Pau nam, hoic dau mdi ky ké hoach 6 thang, giup lanh dao UBND nhic
cac bo phan dé xuat cac chi sd/ tén cong viéc ma mdi bo phan/ca nhan trong linh
vuc can uu tién thyuc hién, can dua vao ndi dung cong tac hang thang. Nhac lanh
dao UBND c6 ban ké hoach nay va theo ddi thyc hién, theo ddi két qua thuc hién
ké hoach nay;

- Truc tiép luu gitt ho so lién quan muyc tiéu chat lvong mdi ndm. Két qua
thuc hién muc ti€u chat lugng hang thang/mam.(Thuwong dwoc dwa vao trong ké
hoach thwc hién nhiém vu cong tac hang nam/quy/thang cua linh viec chuyén mon);

- Hoan thi¢n va luu Ho so céac cudc danh gia ndi bo tai linh vuc;
- Luu Ho so hop xem xét cua lanh dao vé& HTQCL c¢6 lién quan dén linh vuc;

-Luu hd so vé cong viéc hay nhitng sy khong phu hop noéi chung di
xay ra, da dugc linh vuc ghi nhan va xur ly, dac rat kinh nghiém;

- Luu hd so lién quan cac khoa/cac dot hodc nguoi cualinh vuc da
duogc tham du bat ky mot khoa hoc/dao tao nao;

- Cap nhat, luu cac tai liéu bén ngoai ma linh vuc phai kiém soat nhu Céc
van ban quy pham phap luét, van ban chi dao cua cac co quan lién quan ma linh

vuc phai biét, phai cap nhat va tuan thu. (Ludt/Nghi dinh/Quyét dinh/Théng tw/Vin
ban hanh chinh);

- Pau mdi ghi nhan moi dé xuét cai tién (thiee chcft la moi cdach lam hay hon/
hop Iy hon) do linh vyuc dé xuét dé bao cao lanh dao va néu dugc chap nhan, s& lam
dau méi to chire thuc hién.

4. Thu ky Ban chi dao.

- La dau méi lién lac trong qua trinh xay dung, ap dung, duy tri va cai tién
Hé thong quan ly chat lugng. Kiém soat tai liéu, ho so chat luong thudc pham vi
ctia tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 ké ca nhiing vin ban QPPL c6 lién quan to1
cac linh vuc hoat dong cua cac phong chuyén mon trong hé thong quan 1y chét
lugng.

- Theo doi cén b, cong chuc trong vige trién khai bién soan, chinh stra cac
thong tin dang vin ban (thu tuc, quy trinh) ctia Hé théng quan 1y chat luong.
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- Dau moi chuén bi cac cudc danh gid ndi bo, cac cudc hop xem xé€t cua lanh
dao vé HTQLCL;

- Pau mdi vé cac van dé lién quan duy tri, hoan thién, giam sat, tu cong bo,
cong bo lai HE thong QLCL cua UBND xa;

- Thyc hi¢n céc nhiém vu khac theo sy phan cong cua Ban Chi dao.

- Tham muu, giup viéc dong chi Trudng Ban chi dao kiém tra cac cong chirc
chuyén mon trong viéc thuc hién xay dung, ap dung hé thong quan 1y chat lugng.

Trén day la Thong bdo phan cong nhi€ém vu thanh vién Ban chi dao ap dung
hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan Qudc gia TCVN ISO 9001:2015 tai Uy
ban nhan dan xa Pai Hop. Dé nghi cac dong chi dugc phan cong nhiém vu nghiém
tlic trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- BCD ISO huyén (dé b/c);
- BCP ISO x3;

-Luu.

Nguyén Pinh Minh
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